Stellenausschrelbung

‘Beschrelbung der offenen Stelle(n)

Stellenbezelchnung | Tét'ig;k_eits;:roﬂlm. 41
Vemaltungsdlenst und Assistenzdienst Verwendungszweig Verwaltungsdienst und
Assistenzdienst
Verwendung: Fachdienst/ gehobener
Dienst und Assistenzdienst
Verwendungsgruppe: V1

M:t 01.07.2025 gelangt der Dienstposten eines / einer Sachbearbeltenn l Sachbearbelter im Vemaltungs— und

Assistenzdienst von 40 Wochenstunden bei der Gemeinde Haunoldstein, Hauptplatz 1, 3384 Haunoldstein zur
[ Ausschreibung.

i Ihre Aufgaben - Beschreibung der Haupttatigkeit

; - Burgerservice: Meldewesen, Wahlangelegenheiten, Volksbegehren, Ablage und Post

| - Homepage: Betreuung der Homepage

| - Abfallwirtschaft und Friedhofsangelegenheiten
- Schriftwesen: Schriftverkehr, Dokumentation, Ablage usw.

Erfordernisse fiir die Bewerbung um diesen Dienstposten sind:

1) die Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder unbeschrankter Zugang zum dsterreichischen Arbeitsmarkt
2) erfolgreicher Abschluss einer kaufmannischen Fachschule oder abgeschlossener Lehre oder mindestens

. funf Jahre facheinschldgige Berufspraxis ODER

| 3) Abgeschlossene Reifepriifung/ Berufsreifeprifung oder einschlagiges Bachelorstudium

l 4) die fur die Verwendung erforderliche Handlungsfshigkeit

! 5) die Beherrschung der deutschen Sprache in dem fiir diese Verwendung erforderlichen AusmaR

| 6) Unbescholtenheit

f 7) Personliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fir die Erfilllung mit der Verwendung verbundenen

Aufgaben.

8) Teamfahigkeit und soziale Kompetenz, Flexibilitdt, Belastbarkeit und selbststandiges Arbeiten.

Das Dienstverhaltnis wird (vorerst) auf die Dauer von 6 Monaten abgeschlossen. Auf dieses Dienstverhaitnis
finden die Bestimmungen des NO Gemeinde-Bedienstetengesetzes 2025 (NO GBedG 2025), Anwendung.
| Ablegung der Dienstprifung fur Verwaltungsdienst innerhalb von 3 Jahren ab Dienstbeginn.

| Bewerbungen sind bis langstens 29.08.2025 an die Gemeinde Haunoldstein, Hauptplatz 1 in 3384 Haunoldstein
| Zu richten.

' Der Bewerbung sind neben der Bekanntgabe der persénlichen Daten (allenfalls mittels eines Bewerbungsbogens)
| geeignete Nachweise tiber die Erfullung der vorstehend angefihrten Erfordernisse bzw. Umsténde anzuschlielen.

| | Zwecks Vorabbeurteilung der anrechenbaren Berufserfahrung ist eine detaillierte Darstellung und Beschreibung

| der bisherigen (emschlaglgen) Bel‘ufstétlgkelt mit entsprechenden Nachweisen wunschenswert

|

Haunoldstein, am 30.06.2025 Der Biirgermeister:




